
 

 

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СПОРТИВНАЯ ШКОЛА ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА   

«ШКОЛА ВЫСШЕГО СПОРТИВНОГО МАСТЕРСТВА ПО 

ЛЕГКОЙ АТЛЕТИКЕ» 

 

 

  

 

 

 

 

УТВЕРЖДЕНО  

Приказом от 09.09.2025 № 29-од 

Директор СПб ГБУ ДО СШОР 

«Школа высшего спортивного мастерства 

по лёгкой атлетике» 

 

_____________ Ю.В. Тарасенко 

  

  

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ ВЫДАЧИ, ИСПОЛЬЗОВАНИЯ, УЧЕТА И 

СПИСАНИЯ СПОРТИВНОЙ ЭКИПИРОВКИ И СПОРТИВНОГО 

ИНВЕНТАРЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ   
 В САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ БЮДЖЕТНОМ 

УЧРЕЖДЕНИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ СПОРТИВНОЙ 

ШКОЛЕ ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА «ШКОЛА ВЫСШЕГО 

СПОРТИВНОГО МАСТЕРСТВА ПО ЛЕГКОЙ АТЛЕТИКЕ» 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Санкт-Петербург 

2025 



1. Общие положения 

  

1.1 Настоящее Положение о порядке  выдачи, использования, учета и списания спортивной 

экипировки и спортивного инвентаря индивидуального пользования (далее – Положение) в Санкт-

Петербургском государственном бюджетном учреждении дополнительного образования 

спортивной школе олимпийского резерва «Школа высшего спортивного мастерства по легкой 

атлетике» (далее - Учреждение) регулирует вопросы выдачи обучающимся, старшим тренерам-

преподавателям и тренерам-преподавателям Учреждения спортивной экипировки и спортивного 

инвентаря индивидуального пользования, необходимых для проведения учебно-тренировочных 

занятий и при участии в спортивных соревнованиях, а также вопросы использования, учета и 

списания спортивной экипировки и спортивного инвентаря индивидуального пользования в 

Учреждении.  

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации,  

- Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

- Приказом Минспорта России от 24.11.2025 № 1016 «Об утверждении федерального 

стандарта спортивной подготовки по виду спорта "легкая атлетика"» (далее – ФССП); 

- Распоряжением Комитета по физической культуре и спорту от 14.11.2024 №1146-р «Об 

утверждении базовых требований к дополнительным общеразвивающим программам в области 

физической культуры и спорта (спортивно-оздоровительный этап) по видам спорта; 

- Дополнительной образовательной программой спортивной подготовки и дополнительной 

общеразвивающей программой в области физической культуры и спорта (спортивно-

оздоровительный этап) (далее - Программа); 

- Уставом Учреждения. 

1.3. Приобретение и обеспечение предметами спортивной экипировки и спортивного 

инвентаря производится в соответствии с ФССП и Программами, в пределах средств, 

предусмотренных на эти цели в плане финансово-хозяйственной деятельности Учреждения, с 

учетом сроков эксплуатации. 

1.4. К спортивной экипировке и спортивному инвентарю относится спортивная одежда, 

обувь и инвентарь индивидуального пользования. Спортивная экипировка и спортивный 

инвентарь выдается в индивидуальное пользование обучающимся, проходящим спортивную 

подготовку в Учреждении (далее — обучающиеся). 

1.5. Обучающиеся имеют право на обеспечение спортивной экипировкой и инвентарем во 

временное пользование (без взимания платы) на период прохождения спортивной подготовки в 

Учреждении. 

1.6. Заместитель директора по учебно-спортивной работе или лицо, его замещающее, 

формирует сводную заявку на приобретение спортивной экипировки и спортивного инвентаря для 

обучающихся, техническое задание на приобретение спортивного инвентаря и спортивной 

экипировки. 

 

2. Порядок выдачи и использования спортивной экипировки и спортивного инвентаря 

 

2.1.  Спортивной экипировкой и спортивным инвентарем обеспечиваются обучающиеся 

Учреждения. 

2.2. Основанием для обеспечения обучающихся спортивной экипировкой и спортивным 

инвентарем индивидуального пользования является приказ о зачислении в Учреждение. 

2.3. Перечень и количественный состав предметов спортивной экипировки и инвентаря, 

выдаваемого обучающемуся для прохождения спортивной подготовки, определяется ФССП и 

Программой в зависимости от этапа и вида спортивной подготовки. 



2.4. Выдача спортивной экипировки и спортивного инвентаря производится на основании 

одного из следующих распорядительных документов: 

2.4.1. По инициативе тренера-преподавателя: 

заявления тренера-преподавателя о выдаче спортивной экипировки и/или спортивного 

инвентаря с резолюцией директора Учреждения либо лица, его замещающего (Приложение № 1, 

2); 

2.4.2. По инициативе учебно-спортивного отдела (централизованное распределение 

закупленной экипировки): 

служебной записки начальника учебно-спортивного отдела (или заместителя директора по 

учебно-спортивной работе) с резолюцией директора, содержащей утвержденное распределение 

закупленной экипировки по группам и спортсменам (Приложение № 4); 

приказа директора Учреждения о выдаче спортивной экипировки, которым утверждается 

распределение материальных ценностей по группам и спортсменам. 

2.4.3. Первичный учет выдачи: 

во всех случаях выдача со склада оформляется ведомостью на выдачу спортивной 

экипировки и/или спортивного инвентаря с подписью лица, получившего спортивную экипировку 

или инвентарь, оформленной в соответствии с требованиями действующего законодательства 

(Приложение № 3). 

2.5. Выдача спортивной экипировки и спортивного инвентаря со склада может 

производиться следующим лицам: 

- тренерам-преподавателям (в том числе старшему) для передачи в индивидуальное 

пользование обучающимся под роспись. Тренеры-преподаватели (в том числе старшие) в течение 

10-и рабочих дней с момента передачи предметов спортивной экипировки и спортивного 

инвентаря обучающимся, обязаны представить в Учреждение надлежащим образом оформленную 

ведомость выдачи спортивной экипировки и спортивного инвентаря в индивидуальное 

пользование. 

2.6. Обучающиеся, получившие в Учреждении спортивную экипировку и спортивный 

инвентарь в индивидуальное пользование обязаны:  

- бережно относиться к предметам спортивной экипировки и спортивного инвентаря; 

- своевременно информировать Учреждение о необходимости замены предметов 

спортивной экипировки и спортивного инвентаря, в связи с их непригодностью для использования 

по назначению; 

- преимущественно быть одетыми в спортивную форму при участии в УТМ; во время 

церемонии награждения, любого круга почета, церемонии открытия и закрытия официальных 

спортивных соревнований (при условии, если нет иных требований субъекта); в любых 

физкультурно-спортивных мероприятиях, национальных и городских фестивалях, праздниках, 

показательных выступлениях, парадах, шествиях и иных мероприятиях в составе команды 

Учреждения; 

- возвратить спортивную экипировку и спортивный инвентарь в связи  

с обстоятельствами, перечисленными в п.2.9.; 

- не передавать спортивную экипировку и спортивный инвентарь третьим лицам. 

2.7.  Сроки эксплуатации спортивной экипировки и спортивного инвентаря установлены (в 

годах) ФССП. Они зависят от режима учебно-тренировочного процесса, уровня подготовки и 

исчисляются с момента фактической выдачи в пользование спортивной экипировки и спортивного 

инвентаря. Установленные сроки эксплуатации могут изменяться в случае непреднамеренного 

повреждения предметов спортивной экипировки и спортивного инвентаря в результате учебно-

тренировочного процесса, не позволяющего их дальнейшую эксплуатацию. 

2.8. По истечении сроков эксплуатации предметов спортивной экипировки и спортивного 

инвентаря они подлежат возврату на склад Учреждения, при этом обучающиеся могут быть 

обеспечены новой спортивной экипировкой и спортивным инвентарем при наличии на складе. 

2.9. Помимо истечения сроков эксплуатации предметов спортивной экипировки и 

спортивного инвентаря основаниями для их возврата на склад Учреждения являются также: 



- отчисление обучающегося из Учреждения; 

- длительный (свыше 3-х месяцев) перерыв в спортивно-тренировочной деятельности; 

- непригодность предметов спортивной экипировки и спортивного инвентаря для 

использования по назначению. 

 

3. Порядок списания спортивной экипировки 

 

3.1. Учет, списание спортивной экипировки, спортивного инвентаря и оформление 

первичных документов осуществляется в соответствии с: 

− Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

− Приказом Минфина России от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов 

бухгалтерского учета государственных финансов"» (СГС «Единый план счетов»); 

− Приказом Минфина России от 20.09.2024 № 133н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов 

бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений"»; 

− Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению»; 

− Учетной политикой Учреждения для целей бухгалтерского и налогового учета. 

3.2. Списание спортивной экипировки и спортивного инвентаря производится на основании 

служебной записки заместителя директора по учебно-спортивной работе или начальника учебно -

спортивного отдела с резолюцией директора, либо лица, его замещающего. 

3.3. В Учреждении должна быть создана и утверждена приказом директора постоянно 

действующая комиссия по списанию товарно-материальных ценностей, которая определяет 

степень износа предметов спортивной экипировки и спортивного инвентаря, готовит предложения 

об их дальнейшей эксплуатации или о списании, оформляя при этом акт на списание по 

установленной законодательством форме.  

3.4. Допускается списание изделий в соответствии с правилами бухгалтерского учета до 

истечения сроков полезной эксплуатации в случаях перевода спортсменов после получения 

спортивной экипировки на более высокий этап подготовки при условии, если сроки эксплуатации 

спортивной экипировки на новом этапе короче, чем на предыдущем этапе. 

 

4. Заключительные положения 

 

4.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом Учреждения, принято 

в порядке, предусмотренном Уставом Учреждения для принятия Положения, вступает в силу с 

даты его утверждения приказом директора Учреждения и действует бессрочно.  

4.2. Все изменения и (или) дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме, принимаются в порядке, предусмотренном уставом Учреждения для принятия 

Положения, и вступают в силу с даты утверждения директором Учреждения.  

4.3. После принятия Положения в новой редакции (или изменений и дополнений в 

Положение) предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.  

4.4. Положение подлежит актуализации при изменении законодательства, 

регламентирующего предусмотренные им нормы.  

4.5. Настоящие Положение подлежит размещению на официальном сайте Учреждения 

 

 

 



Приложение №1   

к Положению о порядке выдачи, использования, учета и 

списания спортивной экипировки и спортивного инвентаря 

индивидуального пользования Санкт-Петербургского 

государственного бюджетного учреждения дополнительного 

образования спортивной школы олимпийского резерва 

«Школы высшего спортивного мастерства по легкой 

атлетике» 

 

 

 

 

Заявление на выдачу спортивного инвентаря 

 

Прошу Вас выдать из кладовой Санкт-Петербургского государственного бюджетного 

учреждения дополнительного образования спортивной школы олимпийского резерва «Школы 

высшего спортивного мастерства по легкой атлетике» спортивный инвентарь для обеспечения 

тренировочного процесса мне, ________________________________________________, в 

индивидуальное пользование: __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

«___» ______________20____    

      

______________________      _____________________ 

   (подпись)                                    (расшифровка) 

 

Принято кладовщик: 

«___» ______________20____        

 

 ______________________      _____________________ 

           (подпись)                                    (расшифровка) 

 
 

 

 

 



Приложение № 2  

 к Положению о порядке выдачи, использования, учета и 

списания спортивной экипировки и спортивного инвентаря 

индивидуального пользования Санкт-Петербургского 

государственного бюджетного учреждения дополнительного 

образования спортивной школы олимпийского резерва 

«Школы высшего спортивного мастерства по легкой 

атлетике» 

 

 

 

 

Заявление на выдачу спортивной экипировки 

 

Прошу Вас выдать из кладовой Санкт-Петербургского государственного бюджетного 

учреждения дополнительного образования спортивной школы олимпийского резерва «Школы 

высшего спортивного мастерства по легкой атлетике» спортивную экипировку для обеспечения 

тренировочного процесса следующим спортсменам моей группы в индивидуальное пользование: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_________________ 

 

«___» ______________20____    

      

______________________      _____________________ 

   (подпись)                                    (расшифровка) 

 

Принято кладовщик: 

«___» ______________20____        

 

 ______________________      _____________________ 

       (подпись)                                    (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 3 

к Положению о порядке выдачи, использования, учета и 

списания спортивной экипировки и спортивного инвентаря 

индивидуального пользования Санкт-Петербургского 

государственного бюджетного учреждения дополнительного 

образования спортивной школы олимпийского резерва 

«Школы высшего спортивного мастерства по легкой 

атлетике» 

 

 

 

Ведомость выдачи спортивной экипировки/спортивного инвентаря 

Для занятий по виду спорта легкая атлетика 
 

ФИО тренера-преподавателя по легкой атлетике: _____________________________________ 

ФИО обучающегося: _____________________________________________________________ 

Этап спортивной подготовки (для обучающихся): _____________________________________ 

 

№ 

п/п 
Наименование экипировки/инвентаря Кол-во Дата 

Подпись тренера-

преподавателя по 

легкой атлетике 

Подпись 

обучающегося 

1.   

 

    

2.   

 

    

3.   

 

    

4.   

 

    

5.   

 

    

6.   

 

    

7.   

 

    

8.   

 

    

9.   

 

    

10.   
 

    

11.   
 

    

12.   
 

    

 
 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4 

к Положению о порядке выдачи, использования, учета и 

списания спортивной экипировки и спортивного инвентаря 

индивидуального пользования Санкт-Петербургского 

государственного бюджетного учреждения дополнительного 

образования спортивной школы олимпийского резерва 

«Школы высшего спортивного мастерства по легкой 

атлетике» 

Форма служебной записки начальника спортивного отдела 

Директору СПб ГБУ ДО СШОР  

«Школа высшего спортивного мастерства по легкой атлетике 

Ю.В. Тарасенко| 

от начальника учебно-спортивного отдела/заместителя директора по учебно-спортивной работе  

 ___________________________ (Ф.И.О.) 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

О распределении спортивной экипировки, закупленной в 20__ году 

В соответствии с Федеральным стандартом спортивной подготовки по виду спорта «Легкая 

атлетика» (Приказ Минспорта России от 24.11.2025 № 1016) и Дополнительной образовательной 

программой спортивной подготовки по виду спорта «Легкая атлетика», в рамках исполнения 

государственного (муниципального) контракта (договора) от ___________ № _______ на поставку 

спортивной экипировки, прошу утвердить следующее распределение материальных ценностей по 

группам и спортсменам: 

1. Сведения о поступившей экипировке: 

№ Наименование Размер Количество 
Ед. 

изм. 
Номер контракта 

1           

2           

3           

2. Предлагаемое распределение: 

№ 
ФИО 

спортсмена 
Группа 

Этап 

подготовки 

Наименование 

экипировки 
Размер Количество 

Основание 

(норма 

ФССП) 

1               

2               

3               

3. Остаток после распределения (при наличии): 

№ Наименование Размер Количество Предложение по использованию остатка 



№ Наименование Размер Количество Предложение по использованию остатка 

1 
   (например: резерв, выдача вновь зачисленным, 

замена изношенной) 

______________________________ _______________ ____________________ 

                         (должность)                      (подпись)                    (расшифровка) 

Дата: «_» __________ 20    г. 

Резолюция руководителя: 

 

 

Директор: _______________ Ю.В. Тарасенко 

(подпись) 

Дата: «_» __________ 20     г. 
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